Archivos y Pagos
evoluciona: conoce la
nueva automatizacion



Archivos y Pagos evoluciona: conoce la nueva automatizacion

Contenido

01.

02.

03.

04.

05.

06.

07.

08.

{Qué es Archivos y Pagos?

Automatizacion de generacion de archivos
¢{Como acceder a Archivos y Pagos?

Tipos de archivos en Archivos y Pagos
Acciones disponibles en la tabla

Acciones masivas

Vista especifica de un archivo

Veamoslo en Buk

-buk:



Archivos y Pagos evoluciona: conoce la nueva automatizacion

:Qué es Archivos y Pagos?

Archivos y Pagos es una herramienta de Buk disefiada para
facilitar y optimizar el cierre del proceso de némina.

Permite gestionar la informacion de forma mas flexible y
eficiente, adaptandose a las necesidades operativas de
cada empresa.

s® Con Archivos y Pagos podras:

v Generar archivos clave para tu proceso de némina

v Consolidar informacién en un solo archivo

v’ Combinar distintos procesos, periodos y tipos de pago
v Simplificar la gestion y dispersion de pagos
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& Automatizacion de generacion de archivos

La principal mejora de esta actualizacidn es la Configuraciones de némina
automatizacion de procesos dentro de Archivos y Pagos.

Célculo  Asistencia Comprobantes Archivos Contabilidad

Automatizacidn en procesos
Ahora podras configurar la generacion automatica de R Cacsio st de wtina @l
archivos segun la etapa del proceso de ndmina.

Define en qué etapa se gatillar la generacidn automatica de los archivos

‘ Cuando el proceso pasa a revision

Automatizaciones

s Opciones disponibles: Archivos a generar

v Generar archivos al enviar a revision
v/ Generar archivos al cerrar el proceso
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i{Como acceder a Archivos y Pagos?

s Ruta en plataforma:
N6mina » Archivos y pagos

Dentro del médulo encontraras dos pestafias principales
para facilitar el seguimiento de tus procesos:

Abiertos
Aqui se muestran los archivos que aun estan en procesoy
pueden revisarse, modificarse o ajustarse.

Cerrados
Contiene los archivos finalizados y definitivos que ya no
requieren cambios.

0O @ B F @
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Crea un lugar de
trabajo

Nomina
O Procesos
B Archivos y Pagos

E] Comprobantes Nuevo

CFDI <
IMSS <
8 items <
@ KPI ¢

Archivos y pagos

(Abiertos I Cerrados)

() Comprobantes sin archivo
Hay comprobantes que no estan incluidos €

Nombre % Tipo de archivo %

| Buscar por.. V | Seleccionar -
(] Kevin Layout bancario

Mayo '26 Recibos de Némina PDF

lilhra Aa
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Tipos de archivos en Archivos y Pagos

B Archivo " Funcion

Libro de Remuneraciones Resumen de percepciones y deducciones por colaborador

Contabilidad Registro contable de movimientos de némina

Layout bancario Archivo para dispersion y pago de ndmina

SUA Trabajadores Registro de altas de empleados ante IMSS

SUA Movimientos Reporte de altas, bajas y cambios salariales

SUA Créditos Gestion de movimientos de créditos INFONAVIT

SUA Incapacidades Registro de incapacidades ante SUA

Lista de Raya Control de pagos, dias trabajados y salarios b k
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¥* Acciones disponibles en la tabla

Desde la tabla principal podras gestionar tus archivos de forma rapida e individual.

o Acciones disponibles:

Archivos y Pagos
v Descargar z
. . . Abiertos Cerrados |
v Abrir o cerrar archivos '
v’ Regenerar informacion @ Comprobantes sin archivo
Hay comprobantes que no estdn incluidos en ningun archivo generado. Descarga el listado para revisarlos
v Editar configuraciones
¢ Eliminar archivos v Ver 10 v de21 Acciones v
k2
< Tipo(s) de Compro- Estado del Fecha de
1, 1, 1, 1 ” ., * Pa—
Nombre % Tipo de archivo % Co bante(s) Y b @ % Mes™ Ak @ % CreadoPor % paa =
Buscar por Seleccionar v Seleccionar v Buscar po Seleccic  [3] | | Seleccionar - Buscar por DDMM
1° Quinc 2 y
E’_:’: ,rz’;’_na Lista de Raya Recibo de Némina 5 Enero 2023 Actualizado ffﬁ:z{ & B
1° Quincena Regenerar
= o Layout bancano Recibo de Némina 5 Enero 2023 Actualizado
Enero ‘23 Editar
1° Quincena Fliminar
s Contabilidad Recibo de Némina 5 Enero 2023 Actualizado
Epero 23 S
1° Quincena : 2 ? Pon U 23/012( s
Enero'23 SUA Trabajadores Recibo de Ndmina 5 Enero 2023 Creando 11:40 L 6 k
. l ) u L]
1° Quincena = X S : 23/01/2( .
Erero’23 SUA Incapacidades Recibo de Némina 5 Enerc 2023 Creando 11:40 L 6
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& Acciones masivas

También puedes seleccionar multiples archivos para ejecutar acciones en conjunto y agilizar la

..
operacion.
Archivos y Pagos
s Acciones disponibles:
Abiertos Cerrados |
v Abrir o cerrar archivos () Comprobuntes sin archive
Hay comprobantes que no estan incluides en ningun archivo generado. Descarga el listado para revisarios
v’ Regenerar contenido
v Descargar archivos v ver 10 v de21 | Acciones - | [[[ERal
¢ Eliminar regist ros @ Abrir/Cerrar archivos (3)
R Ti de C - Estado del
Nombre %, Tipo de archivo % :Iwgobmte(s) % b:l::sm @D % Mest R al s @ % Cread Regenerar seleccidn (3)
— Eliminar seleccidn (3)
Buscar por Selecciona v Selecdonar v Buscar por Seleccic  [a Seleccionar v Bus
Descargar seleccidn (3)
1° Quincena .
aya 0
Frers'23 Lista de Raya Redibo de Némina 5 Enero 2023 Actualizado 11:40 &
1° Quincena ; 23/012(
] Ener 53 Layout bancario Recibo de Némina 5 Fnera 2023 Actualizado 140 R |
e Contabilidad Recibo de Némina 5 Enero 2023 Ackiakrade e SR
1° Quincena _ . 23012
Enero 23 SUA Trabajadores Recibo de Némina 5 Fnera 2023 Creando 11-40 & @
1” Quincena e, moares N 23/0u2 x
Enero 23 SUA Incapacidades Redibo de Noémina 5 Enero 2023 Creando 11:40 &8 : . b u k.
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Informacién General | Comprobantes

©, Vista especifica de un archivo

Nombre
PTU Mayo 2026

. . , . , . ., Tipo de archivo
Al seleccionar un archivo, podras acceder a una vista mas detallada con informacion clave del proceso.

s® La vista se divide en dos secciones:

Libro de Remuneraciones

Nimero de comprobantes
3

Informacién general =: Comprobantes Fechiade creadion
07/05/2026 10:37
Consulta datos relevantes como Visualiza el detalle de los Uttima generacién del archivo
comprobantes utilizados para Rrilz Iz eA0:3)
v Fecha de creacion generar el archivo, organizados Mes
v Usuario que genero el archivo por: G
v Cantidad de colaboradores o pox
v/ Montos totales procesados v Periodo S
v Colaborador Netow Pegar
$27,783.54

Total Percepciones
$38,945.00

Total Deducciones
$11,161.46
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M Veamoslo en Buk

v Hora de llevar la teoria a la practica
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Personas



