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Objetivo

En esta sesión conocerás cómo configurar las horas 
extra dentro del módulo de Asistencia y qué 
consideraciones tomar en cuenta para definir la mejor 
forma de aprobar el tiempo laborado en exceso según 
la operación de tu empresa.
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Sincronización de tipos de horas extra

Antes de configurar las reglas de excesos de jornada, es 
necesario sincronizar en Asistencia los tipos de horas 
extra previamente creados en Buk.

📌 ¿Cómo hacerlo?

Ruta:
⚙→  Control Horario → Tipos de horas extra

✔ Presiona el botón “Sincronizar con Buk”

✔ El sistema traerá automáticamente los tipos de 
horas extra disponibles desde Remuneraciones
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⚖ Sustento legal de las horas extra

De acuerdo con el artículo 67 de la Ley Federal del 
Trabajo en México:

✔ Las primeras 9 horas extra semanales deben pagarse 
al doble

✔ Las horas adicionales deben pagarse al triple
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⚙ Configuración de excesos de jornada

Para configurar correctamente las horas extra en Asistencia, es importante definir cómo se calcularán y aprobarán los excesos 
de jornada.

✔ Tipo de cálculo de excesos
Puede configurarse de forma:
• Diaria
• Semanal

✔ Inicio de semana
Define desde qué día comenzará el cálculo de excesos semanales.

✔ Tipos de excesos a considerar
• Antes del inicio de Jornada 
• Después del inicio de jornada



Veámoslo en 
plataforma




