
Lo que el 2025 dejó en 
Gestión documental y firma 

Descubre las nuevas funcionalidades



Mostrar a los participantes las últimas actualizaciones que hubo en el módulo de Gestiòn 

documental y firma - BUK, con la finalidad de que puedan sacarle más provecho y gestionar, en este 

2026, sus políticas, contratos, finiquitos y todo documento relevante de mejor forma.
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Kit de supervivencia didáctica



Configuraciones



📑Plantillas: Márgenes Personalizables y Vista Previa

🧠 Potenciamos nuestro editor de documentos con dos nuevas funcionalidades muy esperadas que trabajan en conjunto 
para dar mayor control sobre la creación de plantillas:

● Márgenes Personalizables: Directamente desde la barra de herramientas del editor, los usuarios ahora podrán 
configurar los márgenes (superior, inferior, izquierdo y derecho) de sus documentos. Se podrán elegir valores 
predefinidos ("Normal", "Estrecho", etc.) o ingresar medidas personalizadas en centímetros para un ajuste perfecto.

● Nueva Vista Previa en PDF: Reemplazamos la antigua vista previa en HTML por una experiencia de alta fidelidad. 
Ahora, al usar el nuevo selector "Editor / Vista Previa", los usuarios podrán visualizar un renderizado del PDF final 
con los datos de un colaborador específico, sin salir de la pantalla de edición.

 ⭐ Beneficios:

El objetivo de este lanzamiento es simple: Control total y certeza absoluta sobre el resultado final de los documentos.
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📑Plantillas: Márgenes Personalizables y Vista Previa
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📑¡Mejora en el editor de plantillas: Insertar variables!

 ⭐ Desde el equipo de Documentos y Firma, hemos 
lanzado una mejora de usabilidad en el editor de 
plantillas. Ahora, se podrán buscar e insertar variables 
usando un nuevo botón (👉 { } 👈) directamente en la 
barra de herramientas, agilizando la creación de 
documentos.

¿Qué cambia?

● Antes: Las variables se buscaban y seleccionaban 
desde el modal "Variables".

● Ahora: Se añade un botón "Insertar variable" en el 
toolbar principal del editor para un acceso más 
rápido.

⚠ Importante: Esta mejora aplica únicamente a las 
plantillas de tipo "Carta de Oferta".
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Building Happiness

 ⭐ Es una certificación que mide la felicidad de los colaboradores de una organización, a través de una encuesta anual 
basada en 4 pilares: Bienestar, Compromiso, Valoración, Sostenibilidad.

Reconoce, mediante un certificado y ranking, a las empresas con mejores índices de felicidad, potenciando su marca 
empleadora.

Genera una comunidad de empresas preocupadas por el bienestar de sus colaboradores, que comparte buenas 
prácticas y experiencia para construir día a día lugares de trabajo más felices.







 ⭐ ¡No te quedes fuera e inscríbete aquí, antes del 15 de abril de 2026!

https://building-happiness.org/#bh-form-contact


Seguridad



📑¡Más seguridad en Firma Digital! Lanzamos Marcas de Agua y QR en cada hoja

 ⭐ Documentos:

Desde el equipo de Documentos y Firma, hemos lanzado dos nuevas funcionalidades muy esperadas para aumentar la confianza y 
seguridad de los documentos generados en Buk.

Ambas funcionalidades responden al feedback de clientes que sentían desconfianza ante la posibilidad de que los documentos fueran 
alterados.

1. Marcas de Agua en Plantillas:

● Los administradores ahora podrán subir una imagen (como el logo de la empresa) para usarla como marca de agua en sus 
plantillas de documentos.

● Esta imagen se insertará centrada y se repetirá en todas las hojas del documento PDF final , siendo visible también en la vista 
previa.



📑¡Más seguridad en Firma Digital! Lanzamos Marcas de Agua y QR en cada hoja 🚀
2. QR de verificación en cada hoja:

● Hasta ahora, la firma y el QR de validación solo aparecían al final del documento. Con esta mejora, los administradores 
podrán configurar (mediante un nuevo checkbox ) que se imprima un código QR de verificación en todas las hojas del 
documento (excepto la última, que mantiene el bloque de firma completo).

● Esto aplica tanto para documentos generados desde plantillas como para documentos externos que entren al flujo de 
firma.
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Uso de la IA



📑Plantillas: Buscador de variables con IA en Documentos y Firma

🚀 Hemos lanzado una nueva asistencia con IA que permite buscar variables en las plantillas de manera más 
rápida y precisa.

● Ahora, dentro del editor de plantillas, los usuarios podrán acceder a la opción “No encuentro la 
variable…” en el selector de variables.

● Al seleccionarla, se abrirá la ventana de Buk AI, quien entregará asistencia contextual en lenguaje natural 
para encontrar la variable correcta según el tipo de plantilla en edición.

Importante 🚩: Solo estamos saliendo para las plantillas de Carta Oferta.

📚 Artículos de ayuda

● Buscador de variables con IA en tus plantillas
● ¡Inserta variables más rápido en tus Cartas de Oferta!
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https://supportcenter.buk.mx/hc/es-419/articles/43648319766171--Buscador-de-variables-con-IA-en-tus-plantillas
https://supportcenter.buk.mx/hc/es-419/articles/42972573602971--Inserta-variables-m%C3%A1s-r%C3%A1pido-en-tus-Cartas-de-Oferta


 ⭐Una nueva herramienta diseñada para agilizar la creación de documentos desde cero, permitiendo a los administradores 
obtener borradores iniciales de contratos y anexos en segundos.

¿Cómo funciona?

● Acceso directo: En el editor de plantillas, los usuarios encontrarán el botón "Generar con Buk IA".
● Instrucciones simples: Basta con ingresar una descripción de hasta 100 palabras sobre el documento que necesitan 

(ej. "Contrato indefinido para administrativo").
● Contexto inteligente: La IA utiliza el país de la plataforma y el tipo de documento para sugerir una redacción acorde y 

las variables recomendadas.
● Control total: Se genera una vista previa del resultado, la cual el usuario puede aceptar para insertar en el editor o 

descartar para intentar con una nueva instrucción.

📚 Artículos de ayuda

● Creación de Plantillas con IA

🚀Generación de Plantillas con IA en Documentos! 
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https://supportcenter.buk.mx/hc/es-419/articles/44248217606939-Creaci%C3%B3n-de-Plantillas-con-IA


🚀Generación de Plantillas con IA en Documentos! 
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Encuesta de  
satisfacción

Buk

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSeJu30qmSsc4hvIJPP7acX5AUdZVDdQfIkauaRu4f_mfGlpow/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSeJu30qmSsc4hvIJPP7acX5AUdZVDdQfIkauaRu4f_mfGlpow/viewform



