Lo que el 2025 dejo en
Gestion documental y firma

Descubre las nuevas funcionalidades



Objetivo

Mostrar a los participantes las Ultimas actualizaciones que hubo en el médulo de Gestion
documental y firma - BUK, con la finalidad de que puedan sacarle mas provecho y gestionar, en este

2026, sus politicas, contratos, finiquitos y todo documento relevante de mejor forma.




Lo que el 2025 dejé en el Gestién documental y Firma

Contenido

01. Configuraciones
e Margenes personalizables

e Vistas previas
e Insercion de variable

02. Seguridad

e Marcasdeagua
e QRencadahoja

03.

UsodelalA

Buscador de variables
Generacion de plantillas
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¢Nos ayudas
con tu opinion?

Tu feedback nos permite
seguir creciendo.
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iDéjanos una resena

en 1 minuto!
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Configuraciones




Lo que el 2025 dejé en el Gestion documental y Firma

—iPlantillas: Margenes Personalizables y Vista Previa

“Z Potenciamos nuestro editor de documentos con dos nuevas funcionalidades muy esperadas que trabajan en conjunto
para dar mayor control sobre la creacion de plantillas:

e  Margenes Personalizables: Directamente desde la barra de herramientas del editor, los usuarios ahora podran
configurar los margenes (superior, inferior, izquierdo y derecho) de sus documentos. Se podran elegir valores
predefinidos ("Normal", "Estrecho", etc.) o ingresar medidas personalizadas en centimetros para un ajuste perfecto.

e Nueva Vista Previa en PDF: Reemplazamos la antigua vista previa en HTML por una experiencia de alta fidelidad.
Ahora, al usar el nuevo selector "Editor / Vista Previa", los usuarios podran visualizar un renderizado del PDF final
con los datos de un colaborador especifico, sin salir de la pantalla de edicion.

Beneficios:

El objetivo de este lanzamiento es simple: Control total y certeza absoluta sobre el resultado final de los documentos.
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Lo que el 2025 dejé en el Gestion documental y Firma

iPlantillas: Margenes Personalizables y Vista Previa

() Septiembre 2024 - @  © Nombre apellido

owssiens e — o0 Nueva plantilla

Datos generales
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Esta plantila requiere firma
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Lo que el 2025 dejé en el Gestion documental y Firma

iiMejora en el editor de plantillas: Insertar variables!

Desde el equipo de Documentos y Firma, hemos
lanzado una mejora de usabilidad en el editor de o
plantillas. Ahora, se podran buscar e insertar variables B it planita
usando un nuevo botén (< {} <) directamente en la = =
barra de herramientas, agilizando la creacion de :

documentos. N coieiso

{Qué cambia?

e Antes: Las variables se buscaban y seleccionaban
desde el modal "Variables".

e Ahora: Se afiade un botdn "Insertar variable" en el
toolbar principal del editor para un acceso mas
rapido.

I\ Importante: Esta mejora aplica inicamente a las
plantillas de tipo "Carta de Oferta".
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o ) Building Happiness

Es una certificacion que mide la felicidad de los colaboradores de una organizacion, a través de una encuesta anual
basada en 4 pilares: Bienestar, Compromiso, Valoracion, Sostenibilidad.

Reconoce, mediante un certificado y ranking, a las empresas con mejores indices de felicidad, potenciando su marca
empleadora.

Genera una comunidad de empresas preocupadas por el bienestar de sus colaboradores, que comparte buenas
practicas y experiencia para construir dia a dia lugares de trabajo mas felices.

+1.700 + 280.000 || 4 Paises

Empresas han medido Encuestas a Chile, Peru, Colombia
su felicidad. colaboradores y México.
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Puntos clave para participar

¢ Participacion y costos i Categorias de empresas participantes
e Clientes BUK: sin costo. e Pequena: <100 colaboradores
e No clientes: se aplica un pequefio costo e Mediana: 101-500 colaboradores

asociado a la implementacion.
e Grande: >500 colaboradores

7/ Aplicacién de la encuesta @ Confidencialidad de las respuestas

e Participan todos los colaboradores con e Respuestas 100% anénimas

mas de 3 meses de antigiiedad.
e Minimo de 4 respuestas por area: Si hay

e La encuesta estara activa durante menos de cuatro, se agrupan
2 semanas Yy se desactivara automaticamente para resguardar el

automaticamente al finalizar este plazo. anonimato.



Fechas de aplicacion 2026

Elige el periodo que mejor se adapte a los tiempos de tu empresa y coordina previamente con
tu equipo. De esta forma, aseguras una participacion efectiva y resultados representativos.

e 8 abril 2026 - 22 abril 2026
e 22 abril 2026 - 7 mayo 2026
e 7 mayo 2026 - 25 mayo 2026

e 25 mayo 2026 - 8 junio 2026

iNo te quedes fuera e inscribete aqui, antes del 15 de abril de 2026!



https://building-happiness.org/#bh-form-contact

Seguridad




—1iMas seguridad en Firma Digital! Lanzamos Marcas de Agua y QR en cada hoja

Documentos:

Desde el equipo de Documentos y Firma, hemos lanzado dos nuevas funcionalidades muy esperadas para aumentar la confianza y
seguridad de los documentos generados en Buk.

Ambas funcionalidades responden al feedback de clientes que sentian desconfianza ante la posibilidad de que los documentos fueran
alterados.

1. Marcas de Agua en Plantillas:

e  Losadministradores ahora podran subir una imagen (como el logo de la empresa) para usarla como marca de agua en sus
plantillas de documentos.

e  Estaimagen se insertard centrada y se repetira en todas las hojas del documento PDF final, siendo visible también en la vista
previa.
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Lo que el 2025 dejé en el Gestion documental y Firma

{iMas seguridad en Firma Digital! Lanzamos Marcas de Agua y QR en cada hoja ‘JJ

2. QR de verificacion en cada hoja:

e Hastaahora, lafirmay el QR de validacion solo aparecian al final del documento. Con esta mejora, los administradores
podran configurar (mediante un nuevo checkbox ) que se imprima un cédigo QR de verificacion en todas las hojas del
documento (excepto la ultima, que mantiene el bloque de firma completo).

e  Esto aplica tanto para documentos generados desde plantillas como para documentos externos que entren al flujo de
firma.

Editar plantilla
Informacién general
Noenbee * Tipo * Formoto *

3a_contrato Contrato v pef

Sl Revisién y firma

Esta plantilia requiere rovisor @ o]

) Esta plantilia requiere firma

(@ Recuerda que tas variables scn distintas dependiondo del tipo de plantila, revisa tas varisbles disponibles en “Varkables®
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Lo que el 2025 dejé en el Gestion documental y Firma

~iPlantillas: Buscador de variables con IA en Documentos y Firma

%’ Hemos lanzado una nueva asistencia con IA que permite buscar variables en las plantillas de manera mas
rapiday precisa.

e Ahora, dentro del editor de plantillas, los usuarios podran acceder a la opcion “No encuentro la
variable...” en el selector de variables.

Al seleccionarla, se abrira la ventana de Buk Al, quien entregara asistencia contextual en lenguaje natural
para encontrar la variable correcta segln el tipo de plantilla en edicion.

Importante ® : Solo estamos saliendo para las plantillas de Carta Oferta.

= Articulos de ayuda

e Buscador de variables con A en tus plantillas
e lnserta variables mds rapido en tus Cartas de Oferta!
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https://supportcenter.buk.mx/hc/es-419/articles/43648319766171--Buscador-de-variables-con-IA-en-tus-plantillas
https://supportcenter.buk.mx/hc/es-419/articles/42972573602971--Inserta-variables-m%C3%A1s-r%C3%A1pido-en-tus-Cartas-de-Oferta

Lo que el 2025 dejé en el Gestion documental y Firma

%4’ Generacion de Plantillas con IA en Documentos!

Una nueva herramienta disefiada para agilizar la creacién de documentos desde cero, permitiendo a los administradores
obtener borradores iniciales de contratos y anexos en segundos.

:Como funciona?

Acceso directo: En el editor de plantillas, los usuarios encontraran el boton "Generar con Buk IA",

Instrucciones simples: Basta con ingresar una descripcion de hasta 100 palabras sobre el documento que necesitan
(ej. "Contrato indefinido para administrativo").

e Contexto inteligente: La IA utiliza el pais de la plataforma y el tipo de documento para sugerir una redacciéon acorde y
las variables recomendadas.
e  Control total: Se genera una vista previa del resultado, la cual el usuario puede aceptar para insertar en el editor o
descartar para intentar con una nueva instruccion.
= Articulos de ayuda

° Creacion de Plantillas con IA
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https://supportcenter.buk.mx/hc/es-419/articles/44248217606939-Creaci%C3%B3n-de-Plantillas-con-IA

Lo que el 2025 dejé en el Gestion documental y Firma

%’ Generacion de Plantillas con IA en Documentos!

Conterndo

-Buk-
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https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSeJu30qmSsc4hvIJPP7acX5AUdZVDdQfIkauaRu4f_mfGlpow/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSeJu30qmSsc4hvIJPP7acX5AUdZVDdQfIkauaRu4f_mfGlpow/viewform

Crea un lugar de trabajo mas feliz ;)

" b U k e Gestionde
Personas



