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*Bienvenido!
Gracias por tu asistencia.

Prepara tu café y toda tu atencion, comenzamos en
5 minutos...




:Qué son los subprocesos?

Son una nueva forma de procesar los pagos de
némina a los colaboradores, la cual incorpora mas
herramientas, mejor interfaz y la posibilidad de crear
mas de un proceso por mes.

(Qué incluye adicional?
e  Totales por proceso, colaborador o item.
e  Alertas.
e  Acciones masivas o individuales.

Actualmente, existen dos versiones de procesos en
némina:

e  Con subprocesos activados.

e  Sinsubprocesos activados.

Gestién de procesos

Gestiona y administra los ciclos de némina de tu empresa. Visualiza el estado de cada periodo y accede a los detalles de tus procesos.
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Periodo 7, Estado del periodo T, Periodicidad 7, Numero de procesos %
Buscar por... ‘ ‘ Seleccionar v ‘ ‘ Seleccionar Buscar por...

2° Quincena Septiembre '26 Abierto Quincenal 1

1° Quincena Septiembre '26 Abierto Quincenal 0

2° Quincena Agosto '26 Abierto Quincenal 3

1° Quincena Agosto '26 Abierto Quincenal 1

2° Quincena Julio '26 Abierto Quincenal 1



Vista de procesos con subprocesos activados.

Procesos de Octubre '25 Abierto
Fecha de inicio: 01/10/2025 | Fecha de término: 31/10/2025

estiona y ejecuta todos procesos de este periodo. Revisa ¢ tado de cad
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Vista de procesos sin subprocesos activados.

Procesos

Mostrar ano
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Flujo de etapas de subproceso.

Se incorpora una ldgica de 3 etapas o estados para le
revision de cada proceso.

1. etapa inicial del proceso, los
recibos de ndmina se encuentran abiertos y
se pueden realizar cambios, se pueden
agregar o quitar colaboradores.

2. los recibos de nédmina se cierran
y no es posible generar cambios. En esta
etapa es posible generar reporteria.

3. etapa final para cerrar el periodo.




Beneficios de
activar
subprocesos.

Q

(ctr+B)

I] guscar Colaboradores (Ct
Dpiego Sénchez

Analista de Cuentas l

portal Del Colaborador

Onboarding en curso
Documentos jHola, Diego!

Este es tu avance al dia de hoy. Avanc
B e iNo olvides revisar tus tareas 92% g Tareasp
en tu ficha! Tareas qi

v/ permisos

A

ﬂ Beneficios

Vacaciones

Acciones Répidas
<

Categoria1 Cay
o Categora 4 ¢
tegoria



Beneficios

Cada proceso
muestra un resumen con los valores totalizados de
ese proceso, sin descargar reporteria:

- Sueldo neto a pagar.
- Total de recibos de némina.
- Detalles del proceso.

revisar informacion del
colaborador, sueldo neto, estado de recibo de
némina.

concentrado de
items y monto por cada uno de ellos.

recalcular,
publicar, ocultar, restringir.

en vez de una lista de periodos
abiertos o cerrados, se concentra en un solo periodo
con multiples procesos dentro de él.

se puede crear uno o mas subprocesos
dentro de un mismo periodo, separados por el
motivo necesario (area, empresa, etc).



:Como activar subprocesos?

Modulo de némina - Configuraciones - pestafia de
“célculo” - activar check de “habilitar la creacion de
multiples procesos por periodo”.

. b U k . Configuraciones de némina
Crea un lugar de . )
trabajo Célculo | Asistencia Comprobantes Archivos
Némina Procesos

() Habilitar creacién de multiples procesos por periodo @
EJ Procesos

[® Archivos y Pagos Conteo de dias

Contabilidad

Automatizaciones
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Crea un lugar de trabajo mas feliz ;)

" b U k e Gestionde
Personas



