
¡Nueva Vista de 
Procesos!Subprocesos de nómina



¡Bienvenido! 
Gracias por tu asistencia.
Prepara tu café y toda tu atención, comenzamos en 
5 minutos…



¿Qué son los subprocesos?
Son una nueva forma de procesar los pagos de 
nómina a los colaboradores, la cual incorpora más 
herramientas, mejor interfaz y la posibilidad de crear 
más de un proceso por mes.

¿Qué incluye adicional?
● Totales por proceso, colaborador o ítem.
● Alertas.
● Acciones masivas o individuales.

Actualmente, existen dos versiones de procesos en 
nómina:
● Con subprocesos activados.
● Sin subprocesos activados.



Vista de procesos con subprocesos activados.



Vista de procesos sin subprocesos activados.



Flujo de etapas de subproceso.
Se incorpora una lógica de 3 etapas o estados para le 
revisión de cada proceso.

1. Iniciado: etapa inicial del proceso, los 
recibos de nómina se encuentran abiertos y 
se pueden realizar cambios, se pueden 
agregar o quitar colaboradores.

2. En revisión: los recibos de nómina se cierran 
y no es posible generar cambios. En esta 
etapa es posible generar reportería.

3. Cerrada: etapa final para cerrar el periodo.



Beneficios de 
activar 
subprocesos.



Beneficios
Visión consolidada de totales: Cada proceso 
muestra un resumen con los valores totalizados de 
ese proceso, sin descargar reportería:

- Sueldo neto a pagar.
- Total de recibos de nómina.
- Detalles del proceso.

Detalle por colaborador: revisar información del 
colaborador, sueldo neto, estado de recibo de 
nómina.

Trazabilidad de ítems pagados: concentrado de 
ítems y monto por cada uno de ellos.

Acciones individuales y masivas: recalcular, 
publicar, ocultar, restringir.

Vista más ordenada: en vez de una lista de periodos 
abiertos o cerrados, se concentra en un solo periodo 
con múltiples procesos dentro de él.

Flexibilidad: se puede crear uno o más subprocesos 
dentro de un mismo periodo, separados por el 
motivo necesario (área, empresa, etc).



¿Cómo activar subprocesos?
Ruta:

Módulo de nómina - Configuraciones - pestaña de 
“cálculo” - activar check de “habilitar la creación de 
múltiples procesos por periodo”.



Demo Buk




